
運 転 日 報
業務の記録（1日1枚・1年間保存）

日付 年　　月　　日（　） 運転者の氏名

車両番号 車名・車種

業務の開始 地点 日時 月　　日　　：

業務の終了 地点 日時 月　　日　　：

走行距離計 出発時 km 到着時 km 従事した距離 km

主な経過地点 着いた順に。休憩・睡眠もここに書く

No. 地点 着 発 内容（集荷・配達・休憩・待機など） 備考

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

荷主の都合で待機した場合 国土交通省の様式例では、30分以上待機した場合に記録します

集貨・配達の地点 到着の指定 到着 荷役の開始〜終了 附帯業務の開始〜
終了 出発 備考

荷役作業・附帯業務をした場合 荷主との契約書に全部書いてある作業は、1時間以上かかったときだけ

地点 開始〜終了 作業の内容 荷主の確認

確認あり・なし

確認あり・なし

そのほかの記録

業務の交替 （地点と日時）

事故・著しい遅延などの異常 （概要と原因）

貨物の積載状況 （車両総重量8t以上・最大積載量5t以上の普通自動車のとき）

運行指示書による指示 （指示があった場合の内容）

点呼とアルコールチェック 点呼記録簿に付けているなら、ここは空欄でかまいません

区分 時刻 方法 検知器の使用 酒気帯び 測定値 mg/L 体調・日常点検・指示など

業務前 ： 対面・その他 有・無 有・無

業務後 ： 対面・その他 有・無 有・無

備考 運転者
印

確認者
印

この記録は1年間保存します（貨物自動車運送事業輸送安全規則 第8条）。軽貨物は、四輪以上の軽自動車で運ぶ事業者が対象です。点呼の記録も1年間保存します（同 第7条第5項）。

無料のひな形と書き方：moekikozawa.com/apps/unten-report/unten-nippo/


